
คู่มือการใช้งาน Microsoft Team
ส าหรับอาจารย์ การตรวจงานที่ได้รับ
มอบหมาย
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การตรวจงานที่ได้รับมอบหมาย
คลิกที่งานที่มอบหมาย > คลิกที่มอบหมายงานแล้ว
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การตรวจงานที่ได้รับมอบหมาย
คลิกท่ีสถานะของแต่ละคนเพื่อเข้าดูไฟล์เอกสารท่ีนักเรียนส่งมา หรือ อาจารย์สามารถให้คะแนนได้เลยโดยใส่คะแนนได้ท่ีช่องสุดท้าย
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การตรวจงานที่ได้รับมอบหมาย
เม่ือเข้ามาท่ีดูไฟล์ที่นักเรียนส่งมา อาจารย์สามารถ ให้คะแนนและใส่ค าติชมได้ เม่ือให้คะแนนเสร็จกดท่ีปุ่ม ส่ง จากนั้นกดปุ่ม ปิด
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ใส่คอมเม้น



การตรวจงานที่ได้รับมอบหมาย
เมื่อให้คะแนนแล้วนักเรียนจะโดนย้ายมาที่แท็บ ให้เกรดแล้ว
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การตรวจงานที่ได้รับมอบหมาย
กรณีที่ต้องดูภาพรวมว่าสั่งงานไปกี่งานแล้วให้เลือกที่ เมนู เกรด และสามารถส่งคะแนนออกเป็น Excel ได้
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