
คู่มือการใช้งาน Microsoft Team
ส าหรับอาจารย์ การสร้างห้องเรียน
และการเพิ่มนักเรียนเข้าห้องเรียน

อธิวัฒน์ หงษ์ใหญ่
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยมหาสารคาม (ฝ่ายมัธยม)



การสร้างห้องเรียน

1. คลิก เข้าร่วมหรือสร้างทีม 2. คลิกที่ สร้างทีม
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2



การสร้างทีม/ห้องเรียน

3. เลือก ชั้นเรียน
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การสร้างทีม/ห้องเรียน

4. ตั้งช่ือทีม/ช้ันเรียน แล้ว คลิก ถัดไป
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การสร้างทีม/ห้องเรียน
5. ถ้านักเรียนมีจ านวนมากให้กด ข้าม ไปก่อน โดยจะมีข้ันตอนใน
การเพิ่มนักเรียนแบบรายห้องในข้ันตอน การตั้งค่าห้องเรียน

6

หมายเหตุ หากต้องการเพิ่มนักเรียนเข้าห้องก็สามารถ พิมพ์รหัสนักเรียน
หรือชื่อนักเรียน ระบบจะแสดงชื่อของนักเรียนข้ึนมา จากนั้นกด เพิ่ม
เมื่อท าการเพิ่มนักเรียนเสร็จเรียบร้อยให้กด ปุ่มปิด ด้านล่างได้เลย



การสร้างทีม/ห้องเรียน

6. เสร็จสิ้นขั้นตอนการ สร้างทีม/ห้องเรียน


